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Ai docenti 
Alle famiglie  

 
Alla Dsga 

Al personale Ata 
Al sito web 

 

Firenze, 07/09/2020 

Circolare n. 8 

 

Oggetto: organizzazione rientro a scuola – PRIMA SETTIMANA 

 

Indicazioni  generali 

Si riportano di seguito le indicazioni di dettaglio circa le modalità e gli orari degli ingressi e delle uscite nei 

vari plessi dell’Istituto Comprensivo Oltrarno.Si sottolinea fin d’ora che per la piena realizzazione del rientro 

a scuola in sicurezza è necessaria la collaborazione di tutte le componenti, per la parte di rispettiva 

competenza (personale docente, collaboratori scolastici, genitori, alunni in rapporto all’età). 

Per la piena attuazione della nuova organizzazione è assolutamente necessario che tutti rispettino 

scrupolosamente gli orari di ingresso e di uscita indicati e le indicazioni fornite.  

Sia in entrata che in uscita i genitori o gli altri accompagnatori dovranno trattenersi in prossimità degli 

ingressi/nei cortili solo per il tempo strettamente necessario: contribuiranno così ad evitare assembramenti.  

 

 

Di seguito il dettaglio per l’organizzazione dei vari plessi dell’Istituto:  

PLESSO AGNESI 

 

Ingresso e uscita delle classi lunedì 14/09 (primo giorno di scuola) 

 

CLASSE PRIMA: ingresso ore 8,40 e uscita ore 11,40 dal portone principale; la classe verrà accolta 

dall’insegnante in servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. Il primo 

giorno di scuola per la classe prima non è prevista la mensa. 
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CLASSE SECONDA: ingresso dalla scala di emergenza alle ore 9,30; la classe verrà accolta dall’insegnante 

in servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. Uscita alle ore 14,30. 

 

CLASSE TERZA: ingresso dal portone principale alle ore 9,30; la classe verrà accolta dall’insegnante in 

servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. Uscita alle ore 14,30. 

 

CLASSE QUARTA: ingresso dalla scala di emergenza alle ore 9,20; la classe verrà accolta dall’insegnante 

in servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. Uscita alle ore 14,20. 

 

CLASSE QUINTA: ingresso dal portone principale, ore 9,20; la classe verrà accolta dall’insegnante in 

servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. Uscita alle ore 14,20. 

 

 

Ingresso e uscita delle classi da martedì 15/09 a venerdì 18/09 

CLASSE PRIMA: ingresso dalla porta principale alle ore 8,40; la classe verrà accolta dall’insegnante in 

servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. 

 

CLASSE SECONDA: ingresso dalla scala di emergenza alle ore 8,30; la classe verrà accolta dall’insegnante 

in servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. 

 

CLASSE TERZA: ingresso dal portone principale alle ore 8,30; la classe verrà accolta dall’insegnante in 

servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. 

 

CLASSE QUARTA: ingresso dalla scala di emergenza alle ore 8,20; la classe verrà accolta dall’insegnante 

in servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe 

 

CLASSE QUINTA: ingresso dal portone principale, ore 8,20; la classe verrà accolta dall’insegnante in 

servizio alla prima ora e dalla stessa sarà successivamente guidata in classe. 
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In uscita le classi si avvarranno degli stessi percorsi utilizzati in entrata. 

Orario di uscita: 12,20 oppure 14,20 (giorno “corto”/giorno “lungo”) per le classi che entrano alle 8,20  

    12,30 oppure 14,30 (giorno “corto”/giorno “lungo”) per le classi che entrano alle 8,30 

    12,40 oppure 14,40 (giorno “corto”/giorno “lungo”) per le classi che entrano alle 8,40 

 

Si raccomanda ai genitori una sosta nel cortile solo per il tempo strettamente necessario all’affidamento degli 

alunni alla maestra della prima ora e al ritiro degli stessi all’uscita. 

 
 
 
 
 
PLESSO TORRIGIANI – primaria 
 
Ingresso e uscita delle classi lunedì 14/09 (primo giorno di scuola) 

 
CLASSI PRIME: ingresso dalla porta principale alle ore 8;40; le classi verranno accolte dalle insegnanti in 

servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidate in classe. Uscita ore 11,40 dal 

medesimo portone; il primo giorno di scuola non è prevista la mensa. 

 

CLASSI SECONDE: ingresso dal portone principale alle ore 9,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI TERZE: ingresso dal portone principale alle ore 9,30; i bambini verranno accolti dalle insegnanti 

in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUARTE: ingresso dal portone lato palestra alle ore 9,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUINTE: ingresso dal portone lato palestra, ore 9,30; i bambini verranno accolti dalle insegnanti 

in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 
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Per le classi SECONDE e QUARTE uscita dai medesimi punti di accesso alle ore 14,20. 

Per le classi TERZE E QUINTE uscita dai medesimi punti di accesso alle ore 14,30. 

 
Ingresso e uscita classi dal 15/09 al 18/09 
 
CLASSI PRIME : ingresso dalla porta principale alle ore 8;40; le classi verranno accolte dalle insegnanti in 

servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidate in classe. Uscita ore 14,40 dal 

medesimo portone. 

 

CLASSI SECONDE: ingresso dal portone principale alle ore 8,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI TERZE: ingresso dal portone principale alle ore 8,30; i bambini verranno accolti dalle insegnanti 

in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUARTE: ingresso dal portone lato palestra alle ore 8,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUINTE: ingresso dal portone lato palestra, ore 8,30; i bambini verranno accolti dalle insegnanti 

in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

Per le classi SECONDE e QUARTE uscita dai medesimi punti di accesso alle ore 14,20. 

Per le classi TERZE E QUINTE uscita dai medesimi punti di accesso alle ore 14,30. 

 

 
PLESSO TORRIGIANI – infanzia 
 
Per la scuola dell’infanzia, onde evitare la concomitanza con le presenze relative all’ingresso della scuola 
primaria, l’accesso è previsto dalle ore 8,45 alle ore 9,15. L’accesso per i bambini della scuola dell’infanzia 
avverrà dal portone LATO PALESTRA  
Non potranno essere portati a scuola giochi o oggetti personali. 
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Il primo giorno di scuola non è prevista refezione e pertanto l’uscita degli alunni sarà dalle ore 11,45 alle ore 
12,15 dal portone LATO PALESTRA. I primi tre giorni di scuola (14, 15, 16 settembre) sono dedicati 
all’inserimento nella nuova realtà scolastica degli alunni già iscritti nel precedente anno scolastico. 
L’inserimento dei nuovi iscritti avverrà a partire dal 17 settembre. Le docenti daranno ulteriori indicazioni 
durante l’assemblea con i genitori dei nuovi iscritti. 
A partire dal 15 settembre e fino al 18 settembre l’uscita degli alunni della scuola dell’infanzia avverrà dalle 
ore 13,15 alle ore 13,45 sempre dal portone LATO PALESTRA. 
 
PLESSO NENCIONI – primaria 
 
 

Ingressi e uscite dal 15 al 18 settembre 2020  

CLASSI PRIME: ingresso dalla porta principale alle ore 8,40. i bambini verranno accolti dalle insegnanti in 

servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI SECONDE: ingresso dal portone principale alle ore 8,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI TERZE: ingresso dal portone principale alle ore 8,30; i bambini verranno accolti dalle insegnanti 

in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUARTE: ingresso dalle scale esterne di emergenza, ore 8,20; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

CLASSI QUINTE: ingresso dalle scale esterne di emergenza, ore 8,30; i bambini verranno accolti dalle 

insegnanti in servizio alla prima ora e dalle stesse saranno successivamente guidati in classe. 

 

In uscita le classi si avvarranno degli stessi percorsi utilizzati in entrata secondo il prospetto di seguito 

riportato: 
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Ingressi e uscite primo giorno di scuola (14/09/2020) 
 
Le classi prime entrano alle ore 8,40 dal portone principale dopo un momento di accoglienza nel cortile. 
Escono alle ore 11,40 in quanto per il primo giorno di scuola per le classi prime non è prevista la mensa. 
 
Le classi SECONDE e QUARTE entrano alle ore 9,20 dagli accessi sopra indicati. 
Le classi TERZE e QUINTE entrano alle ore 9,30 dai percorsi sopra indicati. 
Uscite secondo il prospetto sopra riportato. 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA – PLESSO NENCIONI 
 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

Porta principale 

h 14:40 IA IB 

Porta principale 

h.12,40  IA 

h 14:40  IB 

Porta principale 

h 14:40 IA IB 

Porta 

principale 

h12,40 IA 

h 14,40 IB 

Porta 

principale 

h12,40 IA 

h14,40 IB 

Portone centrale 

h 14:20  IIA IIB 

h 14:30 classi IIIA IIIB 

 

Portone centrale 

h 12:30  IIA  IIIA 

h 14:20   IIB 

14:30   IIIB 

Portone centrale 

h 14:20 IIA IIB 

h 12,30 IIIA 

h14:30 IIIB 

Portone 

centrale 

h 12:30 

IIA IIIA 

h 14:20 

IIB 

14:30 IIIB 

Portone 

centrale 

h 12:30 IIA 

IIIA 

h 14:20 IIB 

14:30 IIIB 

  

Scale esterne 

h 14:20   IVA IVB 

h 14:30 

VA VB 

Scale esterne  

h 12:30 IVA V A 

h 14:20 

IV B 

14,30 V B 

Scale esterne 

h 12.30 IVA VA 

h 14:20 IVB 

14:30 

VB 

 

Scale 

esterne 

h 14,20 IV 

A IVB  

h 14,30 

VA VB 

Scale 

esterne 

h 12:30 

IVA VA 

14:20 IVB 

h14:30 VB 
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Per la scuola dell’infanzia, onde evitare la concomitanza con le presenze relative all’ingresso della scuola 
primaria, l’ingresso degli alunni avverrà dalle ore 8,45 alle ore 9,15.  
L’accesso avverrà, come nel precedente a.s., dal cancello che immette nel cortile interno e quindi dalla porta 
posta sul resto dell’edificio. Qui gli alunni saranno affidati ad una delle maestre in servizio, che li 
accompagnerà in aula affidandoli all’altra maestra in servizio.  
Non potranno essere portati a scuola giochi o oggetti personali. 
 
Il primo giorno di scuola non è prevista refezione e pertanto l’uscita degli alunni sarà dalle ore 11,45 alle ore 
12,15. Per le sezioni dei bambini di quattro e cinque anni i primi tre giorni di scuola (14, 15, 16 settembre) 
sono dedicati all’inserimento degli alunni già iscritti nel precedente anno scolastico; per queste sezioni 
l’inserimento dei nuovi iscritti avverrà a partire dal 17 settembre. I bambini della sezione dei tre anni 
inizieranno la frequenza dal 14/09 ma per fasce orarie distinte; su orari e modalità specifiche di inserimento 
dei più piccoli le maestre daranno indicazioni specifiche durante l’assemblea con i genitori dei nuovi iscritti. 
Dal 15/09/2020 al 18/09/2020 l’uscita degli alunni avverrà dalle ore 13,15 alle ore 13,45, sempre 
dall’ingresso sul retro.  
 
 
PLESSO MACHIAVELLI – prima settimana 
 
Ingresso e uscita delle classi primo giorno di scuola (14/09) 
 
CLASSI PRIME 
Ingresso dal via de’Cardatori, civico 1, 
Sezioni D e C ore 7,55 
Sezioni F ed E ore 8,05 
Sezioni A e B ore 8,15 
 
CLASSI SECONDE 
Ingresso da via de’ Cardatori, civico 3 
Sezioni D e C ore 8,55 
Sezione E ore 9,05 
Sezioni A e B ore 9,15 
 
CLASSI TERZE 
Ingresso da Piazza de’ Nerli, dal cancello di accesso al cortile 
Sezioni D e C ore 8,55 
Sezione  E ore 9,05 
Sezioni  A e B ore 9,15 
 
All’esterno della sede saranno organizzate delle aree di sosta temporanee delle varie classi in vista 
dell’ingresso. 
All’interno del cortile saranno definite cinque aree di riferimento per ciascuna classe terza e presso le stesse 
gli alunni saranno accolti dal docente in servizio; successivamente, guidati dal docente, raggiungeranno le 
rispettive aule accedendo dalla porta ubicata sul lato opposto alla palestra. 
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In uscita le classi, accompagnate dai docenti in servizio all’ultima ora, seguiranno gli stessi percorsi definiti 
per l’entrata. Le sezioni con ingresso alle 7,55 o alle 8,55 usciranno alle 10,55, quelle con ingresso alle 8,05 
o alle 9,05 usciranno alle 11,05, quelle con ingresso alle 8,15 o alle 9,15 usciranno alle 11,15. 
 
Ingresso e uscita delle classi dal 15/09 al 18/09 
 
CLASSI PRIME 
Ingresso dal via de’Cardatori, civico 1 
Sezioni D e C ore 7,55 
Sezioni F ed E ore 8,05 
Sezioni A e B ore 8,15 
 
CLASSI SECONDE 
Ingresso da via de’ Cardatori, civico 3 
Sezioni D e C ore 7,55 
Sezione E ore 8,05 
Sezioni A e B ore 8,15 
 
CLASSI TERZE 
Ingresso da Piazza de’ Nerli, dal cancello di accesso al cortile 
Sezioni D e C ore 7,55 
Sezione  E ore 8,05 
Sezioni  A e B ore 8,15 
 
All’esterno della sede saranno organizzate delle aree di sosta temporanee delle varie classi in vista 
dell’ingresso. 
All’interno del cortile saranno definite cinque aree di riferimento per ciascuna classe terza e presso le stesse 
gli alunni saranno accolti dal docente in servizio; successivamente, guidati dal docente, raggiungeranno le 
rispettive aule accedendo dalla porta ubicata sul lato opposto alla palestra. 
 
 
In uscita le classi, accompagnate dai docenti in servizio all’ultima ora, seguiranno gli stessi percorsi definiti 
per l’entrata. Le sezioni con ingresso alle 7,55 usciranno alle 11,55, quelle con ingresso alle 8,05 usciranno 
alle 12,05, quelle con ingresso alle 8,15 usciranno alle 12,15. 
 
Indirizzo musicale 
Diversamente dagli altri anni, il lunedì, in occasione delle lezioni di musica di insieme, gli alunni non 
potranno trattenersi a scuola per il consumo del pasto. Usciranno quindi regolarmente e rientreranno 
all’orario di inizio delle lezioni pomeridiane. In tale fascia oraria gli alunni dovranno evitare assembramenti 
in prossimità dell’ingresso.  
Si precisa che a causa della consegna dell’edificio per la predisposizione del seggio elettorale, il giorno 
18 settembre 2020 le lezioni dell’indirizzo musicale non avranno luogo.  
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Antonella Ingenuo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs.vo n° 39/1993 
 


