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A tutto il personale docente  
Al personale collaboratore scolastico 

 
Ai genitori  

per il tramite del registro elettronico 
 

Al sito web 
 
Firenze, 04/10/2023 
Circolare n.  62 
 
 
Oggetto: Orari di ricevimento segreteria 
 
 
Con la presente si comunicano gli orari di ricevimento della segreteria in vigore da lunedì 9 ottobre 
2023: 
 
-Direttore dei servizi generali e amministrativi 
Riceve su appuntamento da concordare tramite mail all’indirizzo:  
dsga@ic-oltrarno.edu.it 
 
-Segreteria del personale  
Martedì e mercoledì dalle 12:00 alle 13:30 
Ricevimento telefonico dal lunedì al giovedì dalle ore 08:30 alle ore 10:00 
 
-Ufficio contabilità 
Martedì e mercoledì dalle 12:00 alle 13:30 
Ricevimento telefonico dal lunedì al giovedì dalle ore 08:30 alle ore 10:00 
 
-Segreteria didattica 
Martedì e mercoledì dalle 08:30 alle 09:30 (utenza esterna) 
Martedì e mercoledì dalle 12:00 alle 13:30 (docenti) 
Ricevimento telefonico dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 12:00 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Antonella Ingenuo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs.vo n° 39/1993 


